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Paso a paso para consulta en el

Portal de autogestion
del proveedor

A continuacion, le explicaremos el tipo de consultas
gue podra realizar:

Consultar el estado de la recepcidén a
satisfaccion de sus entregas:

A. Dirijjase al menu Portal de Proveedores.
B. Luego a Ordenes de compra.
C. Y Seleccione Estado de recepciones.

Portal de proveedores
Descripcion general sobre Portal de proveedores

Ordenes de compra >  Estado recepciones

'ee
Certificados de Retenciones >  Estado ordenes de compra

[Buscar vinculo...
Reportes

. EXPANDIR TODO CONTRAER TODO
Solicitudes Proveedor

Transacciones

Busqueda de transaccion

Estado de cuenta
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D. Alli encontrara el listado de articulos por érden
de compra que tiene autorizadas por nosotros,
con el numero de Recibido a satisfaccién igual a
Aplicacion de transaccion (Recepcidon de articulo).

Estado de recepciones

PAGINAS

Pagina 1

~ Total: 84 (84)

i. Fecha: Fecha en que fue autorizada la orden de compra
ii. Subsidiaria: empresa de nuestro Grupo Empresarial
por donde debera emitir la factura.

iii. Numero Orden de Compra: identificador de la orden
de compra autorizada; el cual usted debera indicar en la
factura.

iv. NUmero de secuencia: numero de la linea de articulo
(o item) que contiene la orden de compra. Es decir, si la
orden de compra soélo tiene un articulo (item) saldra 1.

v. Articulo: nombre del item autorizado.

vi. Aplicacion de transaccion: indicara el numero del
“Recibido a satisfaccion”; el cual usted debera indicar en
la factura.

vii. Términos: la condiciéon de pago que tenemos
negociada con usted, a partir de la fecha de emision de la
factura.

viii. Estado: Indica el estado de la orden de compra:

a. Factura pendiente: |la factura esta pendiente por
contabilizar.

b. Totalmente facturada: la factura ya fue contabilizada.
ix. Contacto de entrega: es la persona responsable de
recibir su pedido.
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Consultar el Estado de orden de compra:

Portal de proveedores

Descripcion general sobre Portal de proveedores

Inici
Ordenes de compra > | Estado recepciones

Bier ) . i res
Certificados de Retenciones Estado 6rdenes de compra

Inicid
FUNE Reportes

ar vinculo...

L. DIRTODO CONTRAERTODO
Solicitudes Proveedor .
ansacciones

Podra ver el listado de las érdenes de compra
autorizadas asi:

Estado ordenes de compra
PAGINAS

Pagina 1

v Total: 499 (499)

NUMERO DE CANTIDAD IMPORTE CANTIDAD
NUMERO DE SECUENCIA SUBTOTAL VALOR CON PTE POR PENDIENTE PTE POR
FECHA SUBSIDIARIA DOCUMENTO DE LINEA ESTADO DESCRIPCION ARTICULO CANTIDAD (SIN IVA) IVA RECIBIR POR RECIBIR FACTURA

Extraer su certificado de retenciones:

Portal de proveedores
Descripcion general sobre Portal de proveedores

Ordenes de compra >

Certificados de Retenciones CONSULTE AQUI SU CERTIFICADO

Reportes

APLICACION DE

Solicitudes Proveedor R R A (Al
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Ingrese sus datos y luego seleccione Consultar:

Informes de Impuestos:

SUBSIDIARIA *
I

FECHAINICIO #

Generar Certificado

Portal de proveedores

Descripcién general sobre Portal de proveedores

Infor

SUBSIDIA

[

FECHAIN

Ordenes de compra >
Certificados de Retenciones
Reportes >

Solicitudes Proveedor >

Generar solicitudes:

Portal de proveedores

Descripcion general sobre Portal de proveedores

Infor

Consul

SUBSIDIA

(I

FECHA IN

Ordenes de compra >
Certificados de Retenciones
Reportes

Solicitudes Proveedor

FECHA HASTA *

TIPO IMPUESTO *

Facturas pendientes por pagar

Comprobante de pago

INGRESE AQUI
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Agradecemos su compromiso y colaboracién
en la implementacién del portal de autogestion,
herramienta que promueve la transparencia
y la eficiencia en nuestros procesos.

Su participacion es clave para garantizar operaciones

claras, seguras y orientadas a la mejora continua.




